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منشی پزشکی درجه 2

														
														
															
									آموزش و مدرک منشی گری پزشکی درجه 2

منشی پزشکی درجه ۲ شغلی است در حوزه بهداشت و ایمنی که در آن فرد شایستگی بکارگیری ملزومات منشی گری در مطب ، تقسیم بندی انواع مطب و مراکز درمانی، برقراری ارتباط مطلوب با ارباب رجوع ، تنظیم برنامه روزانه مطب، برقراری ارتباط تلفنی مطلوب در مطب ، آرشیو کردن پرونده بیماران مطب ، کنترل امور مالی مطب بعنوان یک واحد درمانی،اجتماعی و اقتصادی را دارا بوده و با مشاغلی از قبیل منشی پزشکی درجه ۱ در ارتباط می باشد.

 

کارها و وظایف:

	به کارگیری ملزومات و وسایل کار منشی در مطب
	نقسیم بندی انواع مطب و مراکز درمانی
	تنظیم برنامه روزانه مطب
	ارشیو کردن پرونده بیماران مطب
	کنترل امور مالی مطب
	برقراری ارتباط مطلوب با ارباب رجوع
	برقراری ارتباظ تلفنی مطلوب با ارباب رجوع


 

سر فصل های دوره منشی پزشکی:

	مهارت های ارتباطی و اخلاق
	ضوابط ایمنی و بهداشت در مطب های پزشکی
	آشنایی با موسسات و مراکز بهداشتی و درمانی
	اصطلاحات و ترمینولوژی پزشکی
	پرونده پزشکی ، نامه نگاری و بایگانی
	کنترل عفونت
	ایمنی حریق در مطب های پزشکی
	بررسی وضعیت سلامت بیمار
	آشنایی با آزمایشات رایج
	حسابداری مطب و موسسات پزشکی
	آشنایی با بیمه ها
	آشنایی با تزریقات و پانسمان
	اورژانس های مطب پزشکی
	علائم حیاتی
	برقراری ارتباط تلفنی مطلوب در مطب
	وظایف و مهارت های منشی پزشک


 

ویژگی های کاراموز ورودی:

حداقل میزان تحصیلات: دیپلم متوسطه

حداقل توانایی جسمی:دارا بودن سلامت کامل جسمانی و روانی

مهارت های پیش نیاز این استاندارد: ندارد

 

دانلود فایل استاندارد آموزشی
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					خبرنامه

					برای اطلاعات از آخرین خبرها، مقالات و ... در خبرنامه ثبت نام نمایید.

					
						
						
						ثبت نام
					

				


				
				
					پیوندها

						همایش های معتبر علمی
	مرجع دانش
	با همایش
	همایش های ایران
	سازمان فنی و حرفه ای


				

				
				
				
					

					
					
											
شهرک غرب، بلوار فرحزادی، پارک (شهید نورانی)، پلاک 26 طبقه دوم غربی

																021-88361343

																021-88360834

																					info@exir-salamat.com
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					استان محل سکونت *
آذربایجان شرقی
آذربایجان غربی
اردبیل
اصفهان
البرز
ایلام
بوشهر
تهران
چهارمحال بختياری
خراسان جنوبی
خراسان رضوی
خراسان شمالی
خوزستان
زنجان
سمنان
سیستان و بلوچستان
فارس
قزوین
قم
کردستان
کرمان
کرمانشاه
کهکیلویه و بویراحمد
گلستان
گيلان
لرستان
مازندران
مركزی
هرمزگان
همدان
یزد


				
 
				
				
					
				

				
				
					
				

				
				
						نتیجه جمع 2 عدد روبرو را در کادر زیر وارد نمایید :      
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